Allmant Styrdokument for
Agrenska Vanskapsforeningen

Detta styrdokument kompletterar Agrenska Vanskapsféreningens stadgar och évriga styrande
dokument. Dokumentet beskriver foreningens principer for styrning, intern kontroll, uppfdljning,
riskhantering och insamlingsverksamhet samt hur féreningen sakerstaller en ansvarsfull och
transparent forvaltning av insamlade medel. Dokumentet ska ge vagledning till styrelse,
funktionarer och andra som foretrader foreningen samt bidra till Gppenhet gentemot
medlemmar, givare, finansiarer och andra intressenter.

For ytterligare fragor kontakta:
Zozan Sewger Kvist, sekreterare Agrenska Vanskapsforeningen,
Zozan.SewgerKvist@agrenska.se

Maria Moller, insamlingsansvarig Agrenska maria.moller@agrenska.se

1. Styrelsen

1. Styrelsens tillsattning

Foreningens styrelse har sitt sate i Goteborg och bestar av hdgst 7 och lagst 3 ledamoter,
och 3 ersattare for dem. Sjalvskriven ledamot i styrelsen ar verkstallande direktéren vid
Agrenska AB (svb). Ersattare for vd utses av Agrenska AB:s styrelse. Agrenska AB:s
styrelse utser darjamte fér mandatperioden halften av ledamaéterna utover VD samt en
ersattare.

Styrelsens Ovriga ledamoter samt ersattare valjs vid ordinarie arsmote for tva ar i sander.
Darvid skall ocksa val av ordférande ske for samma tid. Styrelsen utser inom sig vice
ordférande, sekreterare och kassor.

2. Styrelsens arbetsordning

2.1 Styrelsens overgripande ansvar
- Att Agrenska Vanskapsfoéreningen fullféljer sitt &andamal enligt stadgarna.

- Att féreningens organisation, ekonomi, interna kontroll, verksamhetsuppfdljning samt
tillampliga lagar, stadgar och riktlinjer efterlevs.

- Att arligen faststalla budget och félja upp verksamhetens resultat och maluppfyllelse.
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2.2 Ordforandens roll och ansvar

Ordfoéranden leder styrelsens arbete och ansvarar for att styrelsens sammantraden
genomfors pa ett andamalsenligt satt.

Ordféranden ansvarar for att styrelsen far relevant information och beslutsunderlag samt
for att fattade beslut foljs upp och verkstalls.

2.3 Styrelseledamoternas roll och ansvar

Styrelseledamdterna ska aktivt delta i styrelsens arbete, satta sig in i beslutsunderlag
och verka for foreningens basta.

Ledamdterna ansvarar gemensamt for styrelsens beslut och ska bidra till att sakerstalla
en god intern styrning och kontroll.

2.4 Jav och intressekonflikter

Styrelseledamot, suppleant eller annan beslutsfattare far inte delta i handlaggning eller
beslut i arende dar personen sjalv, narstaende eller organisation som personen
foretrader kan ha ett personligt eller ekonomiskt intresse som kan paverka
opartiskheten.

Eventuella javsforhallanden ska anmalas sa snart de identifieras och dokumenteras i
protokoll nar sa ar relevant.

2.5 Introduktion av nya styrelseledamoter

Nya styrelseledamoter ska introduceras i féreningens andamal, stadgar, ekonomi,
verksamhet, styrande dokument och ansvar enligt Giva Sveriges kvalitetskod.

Introduktionen ansvaras for av styrelsens ordférande tillsammans med sekreteraren.

3. Intern kontroll

3.1 Placering av kapital

Agrenska Vanskapsféreningens insamlade medel ska i s& hég utstrackning som majligt
anvandas for foreningens andamal och overforas till verksamhet som bedrivs inom
Agrenska.

Om medel tillfalligt behover forvaltas innan de anvands for andamalet far dessa endast
placeras i rantebarande produkter med mycket lag kreditrisk och kort 16ptid.
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Placering i aktier, aktiefonder, alternativa investeringar, derivat, strukturerade produkter eller
belanade placeringar ar inte tillaten.

Styrelsen ansvarar for att arligen préva om placeringspolicyn ar andamalsenlig och vid
behov besluta om revidering.

3.2 Formedling av insamlade medel

Agrenska Vanskapsféreningen férmedlar inte medel till externa organisationer utan endast
till verksamhet inom Agrenska. Féreningens dandamal enligt stadgarna &r att tillfora
ekonomiska resurser till verksamhet som bedrivs av Agrenska AB (svb), organisations-
nummer 556436-2217, vilket &gs till 100 procent av Grosshandlare Axel H Agrens
donationsfond (Agrenska Stiftelsen). Organisationerna verkar inom samma évergripande
struktur och fér samma andamal.

Allmanna medel 6verfors I6pande till Agrenska AB (svb) och anvands i enlighet med
foreningens dndamal. Andamalsbestdmda medel redovisas och f6ljs upp separat. Varje
riktad gava tilldelas ett eget projektnummer och f6ljs upp genom projektredovisning och
ekonomisk uppfoljning.

Ej forbrukade andamalsbestamda medel stdms av manadsvis och rapporteras I6pande till
ansvariga funktioner samt till styrelsen i samband med styrelsesammantraden. Genom
dessa rutiner sakerstalls att riktade medel anvands i enlighet med givarnas intentioner och
att formedlade medel bidrar till avsett andamal.

Forteckning 6ver organisationer som mottagit medel under foregaende rakenskapsar:

Mottagande N
T Organisationsnummer Typ av mottagare
organisation

Intern mottagande organisation inom

Agrenska AB (svb) 556436-2217 Agrenska

3.3 Budget, ekonomisk uppfoljning och utvardering av insamlade medel

Styrelsen ska arligen faststalla budget for verksamheten. Ekonomiskt utfall foljs I16pande
upp mot budget och rapporteras till styrelsen infor styrelsesammantraden. Vasentliga
avvikelser mellan budget och utfall ska analyseras och vid behov foranleda beslut om
atgarder. Uppfdéljningen utgér underlag for foreningens ekonomiska styrning och
prioriteringar.
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Agrenska Vanskapsféreningen féljer I16pande upp hur insamlade medel anvénds och vilka
resultat och effekter de bidrar till att skapa inom Agrenskas verksamhet. Uppfoljningen sker
genom regelbundna avstamningar mellan Agrenska Vanskapsféreningen och Agrenska,
ekonomisk uppfoéljning, verksamhetsrapportering samt styrelsens fortldpande uppféljning av
mal, resultat och effekter. Resultat fran uppféljning och utvardering anvands som underlag
for prioritering av framtida insatser, utveckling av verksamheten samt aterrapportering till
givare, finansiarer och andra intressenter.

Etablerade rutiner:

e l6pande dialog och avstamningar mellan insamlingsverksamheten och
verksamhetsansvariga,

« uppfdljning av insamlingsmal, budget och utfall,
« uppfdljning av riktade bidrag och andamalsbestamda medel,

e gavor bokfors enligt en rutin dar andamalsbestamda medel separeras fran allmanna
medel pa sarskilda konton i bokféringen. Saldo pa konton for andamalsbestamda medel
stdms av manadsvis och specificeras per givare

« rutin for Idpande kostnadsredovisning, uppféljning och aterrapportering sakerstaller att
andamalsbestamda medel anvands i enlighet med givarnas intentioner

« verksamhetsberattelser, arsredovisningar och effektrapportering,

o rapportering till styrelsen infor styrelsesammantraden,

« utvardering av resultat, lardomar och identifierade utvecklingsomraden.

Genom uppfdljningen sakerstalls att insamlade medel anvands pa ett andamalsenligt satt i
enlighet med givarnas intentioner, foreningens andamal och de behov som identifierats
inom verksamheten. Uppfdljningen bidrar aven till 6kad transparens, forbattrad
verksamhetsstyrning och ett kontinuerligt larande som starker kvaliteten i saval
insamlingsarbetet som anvandningen av insamlade medel.

3.4 Finansiell redovisning och rapportering

Den I6pande ekonomiadministrationen, bokféringen och den finansiella rapporteringen for
Agrenska Vanskapsféreningen hanteras av ekonomiavdelningen inom Agrenska AB (svb).
Ekonomifunktionen ansvarar for att bokféring, betalningar, avstamningar, bokslut och
ekonomisk rapportering sker i enlighet med gallande lagstiftning och god redovisningssed.
Foreningen har dessutom en auktoriserad revisor som arligen granskar bokforing,
arsredovisning och styrelsens forvaltning.
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Styrelsen foljer Idpande upp kvaliteten och tillforlitigheten i den finansiella rapporteringen
genom ekonomiska avstamningar, budgetuppfdljning, bokslutsarbete, ekonomisk
rapportering till styrelsen samt genom den arliga revisionen.

3.5 Riskanalys

Styrelsen ska arligen folja upp och bedéma de vasentligaste riskerna i féreningens
verksamhet. Beddmningen ska omfatta risker kopplade till ekonomi, insamlingsverksamhet,
efterlevnad av lagar och riktlinjer, informationshantering samt beroende av nyckelpersoner.
Styrelsen ska vid behov besluta om atgarder for att minska identifierade risker

4. Sa motverkar Agrenska Vianskapsforening oegentligheter

Agrenska Vanskapsféreningen motverkar oegentligheter genom tydliga rutiner fér
ansvarsfordelning, attest, ekonomisk uppféljning, beslutsfattande samt oberoende revision.

Agrenska Vanskapsféreningen skall efterstréva att ha en organisation med ett fatal
involverade medarbetare och lag personalomsattning. Vilket i sin tur gor att man far en
battre helhetssyn av organisationen med 6kad kontroll och okomplicerad
verksamhetsstyrning.

Agrenska Vanskapsféreningen och Agrenska AB (svb) har samma revisor vilket medfér att
denna har en god 6versikt hur penningstrommar och kostnader i de tva organisationerna
samverkar.

Agrenska Vanskapsféreningen har inga egna anstéllda. Féreningens administrativa och
ekonomiska funktioner utférs av medarbetare inom Agrenska AB (svb) enligt dverenskomna
uppdrag och inom ramen for de rutiner som beskrivs i detta styrdokument.

4.1 Firmatecknare

Trader i funktion vid undertecknande av avtal, fullmaktsgivning, godkannande av
testamenten och andra tillfallen nar firman skall tecknas. Detta gors alltid av tva personer i
forening enligt av styrelsen sarskilt fattat beslut.

4.2 Utanordnare

De som enligt sarskilt beslut av styrelsen har ratt att teckna bank- och postgiro eller pa
annat satt beordra utbetalningar.
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4.3 Leveranskontroll/attest

Utfors alltid av den som gjort inkdpet eller bestaliningen och som darmed kan kontrollera att
leveransen stammer med bestallningen.

4.5 Inkop och bestallningar

Vid alla ink6p skall namnet pa den som bestaller varan anges. Detta skall sedan aterfinnas
pa fakturan. Var och en ansvarar for att sa sker.

Om privatpersoner anlitas skall arvodesrakning skrivas. Agrenska Vanskapsféreningen ar
da uppdragsgivare och darmed skyldig att dra preliminarskatt samt erlagga lagstadgade
sociala avgifter pa uppdragsersattningen.

Egen foretagare skall presentera sedvanlig faktura med angivande av organisationsnummer
och uppgivande av F-skattebevis.

Anlitande av konsult, enskild person som uppdragstagare eller andra liknande tjanster skall i
detta sammanhang jamstallas med inkép och beslut fattas av styrelsemedlem.

4.6 Reserakningar

For reserakning finns sarskild blankett, ifylld reserakning lamnas till sekreteraren.

4.7 Delegationsordning

Styrelsen ansvarar for beslut av principiell eller strategisk betydelse samt beslut som
innebar vasentliga ekonomiska ataganden. Lépande beslut inom administration, ekonomi,
insamling och verksamhetsstdd fattas inom ramen for respektive uppdrag och befogenhet
enligt detta styrdokument. Lopande verksamhetsbeslut delegeras till de funktioner som
anges i detta styrdokument.

5. Uppforandekod for fortroendevalda, volontarer och andra
foretradare

5.1 Utgangspunkter

Agrenska Vanskapsféreningens arbete utgar fran Agrenskas vision, vardegrund och
andamal samt fran principerna om manskliga rattigheter, barnets rattigheter enligt FN:s
barnkonvention och Agenda 2030. Dessa principer ska vagleda alla som representerar
féreningen i sitt agerande, beslutsfattande och bemdétande av deltagare, givare,
medlemmar, volontarer, samarbetspartners och andra intressenter.

Vi verkar for ett samhalle dar manniskor med funktionsnedsattning ges forutsattningar till
delaktighet, sjalvbestammande, utveckling och ett gott liv i hela livsperspektivet. | vart
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arbete sarskilt relevanta ar de globala malen om minskad ojamlikhet, god halsa och
valbefinnande, god utbildning for alla, jamstalldhet, anstandiga arbetsvillkor samt
partnerskap for hallbar utveckling.

Agrenska Vanskapsféreningen har inga egna anstéllda. Medarbetare som arbetar pa
foreningens uppdrag ar anstallda inom Agrenska AB (svb) och omfattas av Agrenskas
personalhandbok samt tillampliga interna riktlinjer och policys.

5.2 Vision

Agrenska ska vara bland de framsta pa att skapa forutsattningar for ett optimalt liv och
utveckling for manniskor med funktionsnedsattning i hela livsperspektivet.

5.3 Vardegrund
Vart arbete bygger pa fyra grundlaggande varden:
- Tillit
Vi respekterar alla manniskors lika varde och utgar fran allas ratt till delaktighet och ett
gott liv. Vi visar respekt, omtanke och fortroende i métet med andra.

-  Kompetens
Vi anvander var kunskap och erfarenhet for att skapa nytta fér malgruppen och férvaltar
gavor och resurser pa ett ansvarsfullt satt.

- Samarbete
Vi arbetar tillsammans med givare, volontarer, medarbetare, medlemmar och
samarbetspartners for att skapa stérsta maojliga nytta fér malgruppen.

- Samhallsansvar
Vi bidrar till ett mer inkluderande samhalle och verkar for 6kad kunskap, delaktighet och
jamlikhet fér personer med funktionsnedsattning och deras narstaende.

5.4 Forvantningar pa den som féretriader Agrenska Vanskapsféreningen
Denna uppforandekod galler for:
o styrelseledamoter,
e revisorer,
e volontarer,
e medarbetare som arbetar pa féreningens uppdrag,
e konsulter,
« samt andra som representerar Agrenska Vanskapsforeningen.
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Den som foretrader foreningen ska:

agera i enlighet med féreningens andamal och vardegrund,

upptrada respektfullt, professionellt och inkluderande,

foélja gallande lagstiftning samt féreningens styrande dokument,
hantera information, personuppgifter och andra uppgifter med omsorg,
varna fortroendet fér Agrenska Vanskapsféreningen och Agrenska,

undvika situationer dar privata intressen kan komma i konflikt med féreningens
intressen,

bidra till 6ppenhet, transparens och ansvarsfull anvandning av insamlade medel.

6. Volontarverksamhet

Agrenska Vanskapsféreningen bedriver normalt inte ndgon egen organiserad
volontarverksamhet. Volontarer forekommer daremot inom verksamheter som bedrivs av
Agrenska AB (svb), vilket &ven kan omfatta insatser och verksamheter som féreningen
finansierar eller medverkar till. Agrenska Vanskapsforeningen valkomnar volontérers
engagemang som ett komplement till verksamheten.

Volontarer ska:

informeras om féreningens uppdrag, vardegrund och uppférandekod,
folja féreningens regler och sakerhetsrutiner,

behandla deltagare, anhoriga, givare och medarbetare med respekt,
hantera information och personuppgifter konfidentiellt,

representera Agrenska Vanskapsforeningen pé ett professionellt satt.

Volontérer omfattas av relevant férsakringsskydd nar de utfér uppdrag for Agrenska
Vanskapsféreningen eller Agrenska. Frivilliga som verkar inom féreningens verksamhet ska
ha samma skydd i form av olycksfallsférsakring som ordinarie personal under tiden de utfor
uppdrag pa uppdrag av féreningen.
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