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Rllméint Styrdokument fir Agrenska Vinskapsfirening

Hir redovisas information som inte redan finns tillgingligt p4 Agrenskas hemsida enligt
Givasanvisningar. Styrdokumentet lyfter ocksa fram hur vi minimerar de identifierade
riskerna 1 verksamheten. For ytterligare frdgor kontakta Zozan SewgerKvist sekreterare
Agrenska Vinskapsforeningen (AVF) eller Charlotte Tellermark samordnare (AVF).

Styrelsens tillsattning

Foreningens styrelse har sitt séte i Goteborg och bestér av hogst 7 och lagst 3 ledamdter och 3
ersittare for dem. Sjilvskriven ledamot i styrelsen #r verkstillande direktdren vid Agrenska
AB (AAB). Ersittare for vd utses av Agrenska AB's styrelse. Agrenska AB’s styrelse utser
dérjamte for mandatperioden hélften av ledamoéterna utdver VD samt en erséttare.

Styrelsens Ovriga ledaméter samt ersittare viljs vid ordinarie arsmdte for tva ar i sdnder.
Daérvid skall ocksa val av ordforande ske for samma tid. Styrelsen utser inom sig vice
ordforande, sekreterare och kassor.

Placering av kapital

AVF:s insamlade medel ska i si hog utstriickning som méjligt dverforas till stiftelsen.

Dock, om det finns medel i foreningens balansrikning fir dessa endas placeras i réintebdrande
produkter med mycket laga kreditrisker och korta 16ptider.

Saledes for en hallbar och ansvarsfull kapitalforvaltning tar vi avstand fran att goéra
placeringar 1 foretag som har sin huvudverksamhet i1 vapen, tobak, alkohol, pornografi
och fossila brinslen.

S4& motverkar Agrenska Vinskapsforening oegentligheter
AVF motverka oegentligheter genom att vi har utarbetat rutiner for attest, ansvarfordelning
och beslutprocesser.

AVF skall efterstriiva att ha en organisation med ett fital involverade medarbetare och lig
personalomséttning. Vilket i sin tur gor att man fér en béttre helhetssyn av organisationen
med 6kad kontroll och okomplicerad verksamhetsstyrning.

AVF och AAB har samma revisor vilket medfor att denna har en god dversikt hur
penningstrommar och kostnader i de tva organisationerna samverkar.

Firmatecknare

Trader i funktion vid undertecknande av avtal, fullmaktsgivning, godkdnnande av testamenten
och andra tillfdllen nér firman skall tecknas. Detta gors alltid av tvd personer i1 forening enligt
av styrelsen sérskilt fattat beslut.

Utanordnare
De som enligt sérskilt beslut av VD har ritt att teckna bank- och postgiro eller pd annat sétt
beordra utbetalningar.
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Attest

Alla fakturor, reserékningar, kvitton och liknande handlingar som dr foremal for utbetalning
skall attesteras av minst tva personer, bestéllare och budgetansvarig inom respektive
avdelning. Fakturorna scannas in 1 ett elektroniskt fakturahanteringsprogram dér bestéllaren
attesterar forst och gor eventuella kommentarer, darefter gar fakturan vidare till
budgetansvarig chef som 1 sin tur attesterar. Nir en faktura har slutattesterats har den som har

attestritten (chef med budgetansvaret for aktuell resultatenhet) godkéant att utbetalning kan
ske.

Leveranskontroll/forattest
Utfors alltid av den som gjort inkdpet eller bestillningen och som ddarmed kan kontrollera att
leveransen stimmer med bestéllningen.

Inkdp och bestallningar
Vid alla ink&p skall namnet pa den som bestiller varan anges. Detta skall sedan aterfinnas pa
fakturan. Var och en ansvarar for att sé sker.

Om privatpersoner anlitas skall arvodesrikning skrivas. Agrenska 4r di uppdragsgivare och
diarmed skyldig att dra prelimindrskatt samt erldgga lagstadgade sociala avgifter pa uppdrags-
ersittningen.

Egen foretagare skall presentera sedvanlig faktura med angivande av organisationsnummer
och uppgivande av F-skattebevis.

Anlitande av konsult, enskild person som uppdragstagare eller andra liknande tjénster skall i
detta sammanhang jdmstillas med inkop och beslut fattas av behorig chef.

Reserakningar
For reserdkning finns sdrskild blankett, ifylld reserdkning lamnas till ndrmaste chef.

Insamling policy

Policy/Riktlinjer for insamling
AVF insamlingsmetoder skall folja god sed och ligga i linje med verksamhetens dvergripande
vardegrund.

AVF anviinder foljande metoder for insamling:

1. Medlemsavgifter
Medlemsavgiften kommer i fyra olika former och betalas in en gang per ar: privat (200 kr),

Familj (300), Standigt medlemskap (engéngsavgift 2000 kr), Foretag (1000 kr)

2. Fonder och stiftelser
Agrenska ansdker med jimna mellanrum medel fran fonder och stiftelser for specifika

dndaméal. AVF far iven medel som fir disponeras fritt inom foreningens dndamal fran vissa
fonder och stiftelser.
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3. Gavor
Agrenska far oftast givor i form i av monetira medel. Gavorna kan dels vara riktade till ett

visst andamal eller att vi fritt far disponera dessa inom ramen for var verksamhet.

4. Kollekt
Agrenska skickar ut kollektcirkulir en ging per ar vilket generera kollekt fran forsamlingar ur

Svenska Kyrkan.

5. Sponsorer
Se separat sponsor policy.

6. Agrenska anordnar varje r en handfull events som genererar pengar till
verksamheten. Nagra exempel pa dessa ér, Pro-AM tennis, Vilgorenhetspartner i
Goteborgsvarvet samt olika foretagsevent

7. Minnesgéavor
Agrenska fér ett flertal minnesgavor varje ar i samband med begravningar.

Fortroende

All kommunikation skall vara saklig och korrekt och inte uppfattas krankande eller
missvisande. Vi vill bygga ett 1angsiktigt fortroende for verksamheten det skall AVF géra
genom att utfora bra handlingar och kommunicera pé ett klokt vis.

Organisationens ansvar

Om AVF fér klagomél och frdgor har vi valt att dessa skall hanteras av Zozan ZewgerKvist
sekreterare AVF eller nigon ur styrelsen. Informationen vi formedlar skall alltid vara saklig,
medlen hanteras av Agrenska AB for att skapa storsta mdjliga nytta for var malgrupp.

Insamlingens dndamal
AVF har enligt stadgarna ett tydligt indamal, dér utdelningen av medlen ur AVF endast skall
gé till AABs verksamhet for barn, ungdomar och vuxna med funktionsnedsittningar.

Aterrapportering

AVF presenterar varje ar en verksamhetsberittelse dir det framgar vilka olika projekt, resor
och redskap som AVF har varit med och finansierat. AAB visar tydligt i redovisning hur
riktade medel anvénds.

Kostnader
Kostnaderna i AVF &r mycket smé dé i princip alla medel delas ut till indamalet.
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Respekt for givaren
Om en givare vill vara anonym skall detta alltid respekteras. Vill man uppmérksammas skall
vi forsoka gora en tydlig 6verenskommelse sd detta i mdjligaste man kan l9sas.

Gavor till sarskilda &ndamal

Vid riktade gavor tar AVF stillning till om givans Aindamal ligger i linje med AVF vision och
andamal, om inte har vi en dialog med givaren for att bdda parterna skall fa ut maximalt av
gdvan. Om vi inte samtycker med givarens 6nskemal efter dialog skall AVF tacka nej till
gavan.

Aterbetalning av gava

Om givaren inom rimlig tid dngrar sin gava sa skall AVF om méjligt dterbetala gavan. Vid
eventuella gavor som tydligt inte dr Amnade for AVF skall vi aterbetala dessa omgéende vid
upptéckt.

Att tacka nej till gava

AVF har som policy att tacka nej till gdvor frn givare som inte dverensstimmer med AVF
overgripande vardegrund. Vid riktade gévor dar gdvans dndamal ej 6verensstimmer med var
verksamhet skall AVF tacka nej till gavan.

Redovisning av dandamalsbestamda medel

Gavor bokfors enligt en rutin diar &ndamélsbestdmda medel separeras fran allmédnna medel pa
ett separat konto 1 bokforingen. Bokfort saldo pa kontot stims av manadsvis dér aktuellt saldo
specificeras per givare pa kontot for &ndamalsbestdmda medel.

Genom denna rutin sdkerstiller vi att framtida kostnader och planering av inkop kan matchas
mot dndamalsbestimda medel. Genom rutin for 16pande kostnadsredovisning och
aterrapportering till givaren vid forbrukning av dndamalsbestimda medel sdkerstéller vi att
dessa anvindas enligt givarens intension.

Bild och text i insamlingsarbetet

AVF har som policy att bilder pé enskilda individer eller dir en eller flera individer tydligt ir
i centrum far endast publiceras efter medgivande frn personerna pa bilden. AVF forsoker
alltid fa bildmaterial, text och insamlingsdndamal att Gverensstimma.

Minderariga i insamlingsarbetet
AVF anviinder inte barn i insamlingsarbetet, undantaget ir vid events dd AVF har som mal att
barn och ungdomar frin AAB verksamhet skall f4 mojlighet att upptrida.

Marknadsforing
AVF ska folja god sed vad giller marknadsféring och folja Givas policys géllande
marknadsforing.

Gavor i form av fast egendom
Eventuella Gavor i form av fast egendom till AVF skall avyttras om inte AVF eller AAB
finner att denna kan inom rimlig tid anvindas i AAB verksamhet.
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Uppforandekod for anstallda och volontarer

AVF skall folja Givas riktlinjer gillande personal. Dessa dverensstimmer vil med hur AVF
ser till sin personalpolitik, tjinstemén i AVF omfattas av AAB’s personalhandbok. Frivilliga
ska ha samma skydd i form av olycksfallsforsdkring som ordinarie personal, nir dessa &r 1
tjanst i AVF regi.

Vért beteende mot géster, givare, medlemmar och varandra samt vira vérderingar ir
grundliiggande for verksamheten pi Agrenska

Var virdegrund

Vi respekterar alla manniskors lika vérde

Vi utgér fran allas ritt till delaktighet och ett gott liv

Vi har tilltro till ménniskors egen formaga och att vi alla gor sa gott vi kan

Vi ser mojligheter istéllet for hinder

Vi har vilja att se individen och kraft att paverka i samhillet
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